Szkota Podstawowa Mistrzostwa Sportowego
Im. ks. J. Szafranka
ul: Tarnogodrska 2, 41-902 Bytom
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Tel: 32/281-18-81, Fax: 32/281-18-13
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoty Podstawowej Mistrzostwa
Sportowego im. ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

PROCEDURA
ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH OKRESLAJACY WEWNETRZNA PROCEDURE
ZGLASZANIA NARUSZEN PRAWA
1 PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W SZKOLE PODSTAWOWE] MISTRZOSTWA SPORTOWEGO
IM. KS. JOZEFA SZAFRANKA W BYTOMIU

Rozdzial 1
Przepisy ogoélne, definicje

§1.
Ustala sie procedure dokonywania zgtoszen wewnetrznych okreslajgcy wewnetrzng
procedure zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Szkole
Podstawowej Mistrzostwa Sportowego im. ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu, umozliwiajacy
w sposéb niezalezny i zapewniajacy poufno$¢ zgtaszania nieprawidlowosci w tutejszej
szkole i podejmowania dziatan nastepczych redukujacych to zjawisko.

§2.
llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928);

2) dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub w razie jego nieobecnosci
Wicedyrektora Szkoty Podstawowej Mistrzostwa Sportowego im. ks. Jézefa
Szafranka w Bytomiu;

3) szkole - nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowa Mistrzostwa Sportowego
im. ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu;

4) osobie dokonujacej zgtoszenie (sygnalista) - nalezy przez to rozumiec: osobe
fizyczng zgtaszajacej naruszenie prawa, uzyskang w KkontekScie zwigzanym
Z praca;

5) informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacje, o ktorej
mowa w art. 2 pkt 3 ustawy.
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§3.

Przedmiotem zgloszenia mogg by¢ naruszenia prawa w postaci dziatania lub zaniechania
niezgodne z prawem lub majgce na celu obej$cie prawa, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1
ustawy, dotyczace:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéw;

13) ochrony prywatno$ci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki

samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad

konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace

w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami

wskazanymi w pkt 1-16.

Rozdziatl 2
Tryb dokonywania zgloszen wewnetrznych

§4.
1. Zgloszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane na piSmie lub w postaci elektroniczne,;.
2. Zgloszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane w nastepujacy sposob:
1) za posrednictwem operatora pocztowego na adres szkoty
2) poprzez fizyczne, osobiste dostarczenie pisma do sekretariatu szkoty.
W przypadku osobistego dostarczenia pisma nalezy ztozy¢ je w zamknietej
kopercie opisanej ZGLOSZENIE (nie rejestrujemy pisma).
3) za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres elektroniczny szkoty:
naruszenia@spms.bytom.pl w temacie wpisujac ZGLOSZENIE
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4) bezposrednio w siedzibie szkoty - gdy zgtaszajacy wystapi z pisemnym wnioskiem
o zorganizowanie bezposredniego spotkania, w terminie 7 dni, od dnia otrzymania
zgloszenia.

W przypadku przekazywania pisma w sposéb o ktérym mowa w pkt 1 lub 2, pismo nalezy
przekaza¢ w zaklejonej kopercie z klauzulg "poufne-zgloszenie" i umiesci¢ w kolejnej
zaklejonej kopercie.

3.

Zgtoszenie powinno szczegdtowo opisywac zdarzenie. W zgtoszeniu, o ktorym mowa

w ust. 1 nalezy w szczeg6lnoSci:

1) wskaza¢ osobe, ktorej dotyczy zgtoszenie;

2) wskazac przedmiot naruszenia;

3) przedstawi¢ date i miejsce jego wystgpienia lub czas trwania;

4) ujawni¢ dowody potwierdzajace przedstawione zgltoszenie (jezeli osoba
dokonujgca zgtoszenie takimi dowodami dysponuje);

5) przedstawi¢ informacje, czy dokonujacy zgtoszenia oczekuje zorganizowania
bezposredniego spotkania;

6) poda¢ dane osoby dokonujacej zgtoszenia, w tym status tej osoby oraz dane
osobowe - z wyjatkiem, gdy zgtoszenie dokonywane jest anonimowo;

7) podac dane oséb, ktére pomagajg w dokonaniu zgtoszenia oraz os6b powigzanych
ze zgtaszajacym, jezeli pozostajg w stosunku pracy w szkole;

8) wskaza¢ adres na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie zgtoszenia, o ktorym
mowa w § 10 ust. 1.

Wzér zgloszenia naruszenia prawa w trybie ustawy o ochronie oséb zgtaszajacych

naruszenia prawa, o ktébrym mowa w ust. 3, okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

Daty wystgpienia lub czasu trwania zdarzenia, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3

nie wskazuje sie w przypadku potencjalnego naruszania prawa, do ktorego

prawdopodobnie dojdzie.

Przyjete w szkole $rodki komunikacji na potrzeby przyjmowania zgloszen sa

niezalezne od sposobow komunikacji przyjetych w szkole w ramach biezacej

dziatalnosci szkoty, a takze zapewniajg poufno$¢ i integralno$¢ danych, w tym ich

zabezpieczenie przed odczytaniem przez osoby nieuprawnione.

§5.

Podmiotem upowaznionym do przyjmowania zgtoszen w szkole oraz zwigzanego
z tym przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1 ustawy
jest w przypadku zgloszenia za poSrednictwem operatora pocztowego lub ztozenia
informacji za posrednictwem sekretariatu Sekretarz Szkoty oraz Referent, za$
w przypadku zgloszenia elektronicznego wyznaczony pracownik szkoty, zwany danej:
"przyjmujacym zgtoszenie".
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2. W przypadku, gdy zgtoszenie zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika,
pracownik ten jest obowigzany do:
1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujacej zgtoszenia lub osoby, ktdérej dotyczy zgtoszenie;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia upowaznionemu pracownikowi, bez
wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu.

§é.
1. Zgtoszenia wewnetrznego moga dokonywac w szczegdlnosci:
1) pracownicy szkoty;
2) byli pracownicy szkoty;
3) osoby ubiegajace sie o zatrudnienie w szkole;
4) przedsiebiorca;
5) wolontariusze;
6) stazysci;
7) osoby swiadczgce prace na rzecz pracodawcy na innej podstawie niz stosunek
pracy;
8) inni cztonkowie spotecznosci szkolne;j.
2. Zgltoszenie opatruje sie numerem sprawy, zgodnie z przyjeta w szkole instrukcja
kancelaryjna. Nadany numer ujmuje sie w rejestrze zgtoszen wewnetrznych, o ktérym
mowa w art. 29 ust. 1 ustawy.

§7.
Zgtoszenie wewnetrzne nie narusza postanowien rozdziatu 4, z tym, Ze zacheca sie osoby
dokonujgce zgtoszen, aby stosowaly w pierwszej kolejnosci procedure przewidziang
w rozdziale 2 zatgcznika nr 1 do zarzadzenia.

§8.
Zgloszenie podlega wpisowi do rejestru zgtoszen wewnetrznych, o ktérym mowa
w art. 29 ust. 1 ustawy. Wpisu do rejestru dokonuje przyjmujacy zgtoszenie.

§9.

Zgtoszenie moze by¢ dokonane wylacznie wdobrej wierze. Zakazuje
sie Swiadomego sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia wiedzac,
ze do naruszenia prawa nie doszto (tzw. zgtoszenie w ztej wierze) podlega grzywnie,
karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2 (zgodnie z art. 57 ustawy)
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Rozdziat 3
Dzialania nastepcze

§ 10.
Przyjmujacy zgtoszenie informuje osobe dokonujaca zgtoszenia o przyjeciu zgtoszenia
niezwlocznie, nie pdZniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
Potwierdzenie przekazywane jest na adres podany w zgtoszeniu, chyba, Ze zgtaszajacy
nie podat adresu, na ktéry nalezy przekazac potwierdzenie przyjecia.
. Wz6r potwierdzenia zgtaszajagcemu przyjecia zgtoszenia naruszenia prawa stanowi
zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.
Przyjmujacy zgtoszenie przekazuje niezwtocznie zgloszenie dyrektorowi szkoty
a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektorowi szkoty, ktéry powotuje komisje
weryfikujaca zgtoszenie w ramach dziatan nastepczych zwanych dalej ,Komisjg”.
Komisja moze liczy¢ maksymalnie 3 osoby i w jego sktad wchodzi¢ moze dyrektor,
wicedyrektor, inni pracownicy szkoty, ktérych udziat np., z uwagi na posiadanag
wiedze, doSwiadczenie lub posiadane informacje w zakresie objetym zgtoszeniem,
moze przyczynic¢ sie do wyjasnienia sprawy, objetej przedmiotem zgtoszenia. Osoby
te moga uczestniczy¢ w postepowaniu na podstawie pisemnego upowaznienia
wydanego przez dyrektora.
Komisja niezwtocznie dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia w zakresie oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, zwlaszcza gdy z uwagi na
przedmiot zgloszenia, naruszenie prawa mogltoby powaznie zaktoci¢ funkcjonowanie
szkoty lub narazi¢ uczestnikow procesu edukacyjnego na zagrozenie zycia lub
zdrowia.
Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 Komisja wykonuje z nalezytg starannoscia.

§11.

1. W celu ustalenia prawdziwoSci zarzutéow, o ktéorych mowa w § 4 ust. 3 pkt 2,
Komisja moze zwroci¢ sie do osoby dokonujacej zgtoszenia o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje w zakresie przekazanego zgtoszenia naruszenia prawa.
W tym celu, Komisja wykorzystuje dane kontaktowe wskazane przez osobe
dokonujacg zgtoszenia.

2. Odmowa przekazania wyja$nien lub dodatkowych informacji, o ktérych mowa
w ust. 1 nie wstrzymuje biegu dalszego postepowania, w tym dochodzenia
wewnetrznego i postepowania wyjasniajgcego.
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§12.
3. Komisja podejmuje decyzje w sprawie przeprowadzenia:

1) dochodzenia wewnetrznego, w celu ustalenia istnienia nieprawidtowosci;

2) postepowania wyjas$niajagcego, w tym ustalenia dowodéw (z dokumentacji,
ze Swiadkéw), na ktorych osoba zgtaszajgca naruszenie opiera swoje zgtoszenie,
badz

3) odstepuje od przeprowadzenia czynnos$ci, o ktérych mowa w pkt 1 i 2
w przypadku, gdy wystapi co najmniej jedna z okoliczno$ci o ktérej mowa
w ust. 3.

Czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1-3 nie powinny trwac dtuzej niz 2 miesigce od

zgloszenia naruszenia prawa.

4. O odstgpieniu od przeprowadzenie dziatan nastepczych, Komisja zawiadamia
dyrektora, osobe dokonujaca zgtoszenia oraz pracownika, ktérego zgtoszenie dotyczy

w terminie odpowiednio 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia lub 30 dni od dnia

podjecia dziatan nastepczych, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia.

5. Komisja odstepuje od przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego jezeli:

1) zgltoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa;

2) sprawa byta juz przedmiotem wcze$niejszego zgloszenia, a w zgloszeniu
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen w pordéwnaniu
z wcze$niejszym zgltoszeniem wewnetrznym;

3) zgtoszenie jest w oczywisty sposdb niewiarygodne.

6. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, przyjmujacy zgtoszenie odnotowuje ten fakt

wraz z uzasadnieniem w rejestrze, o ktdrym mowa w § 8.

§13.

1. W przypadku, gdy okoliczno$ci sprawy za tym przemawiaja, Komisja moze
przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce, w tym dokona¢ wystuchania
pracownikéw majacych lub mogacych mie¢ zwigzek z przedmiotem postepowania
oraz dokona¢ analizy dokumentacji wewnetrznej w celu skonfrontowania
z przedstawionym zgtoszeniem wewnetrznym. Z wystuchania pracownikow
sporzadza sie protokot, ktéry wigcza do akt sprawy.

2. W przypadku, gdy okoliczno$ci sprawy za tym przemawiajg, Komisja moze - za
uprzednig zgoda dyrektora - zasiega¢ opinii wymagajacej wiedzy specjalistycznej,
w tym biegtego, radcy prawnego, specjalisty z danego zakresu.

§ 14.
1. Po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w § 12-13, Komisja dokonuje oceny
zebranego materialu dowodowego.
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2. Komisja, uwzgledniajgc materiat dowodowy, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza
raport z przeprowadzonego postepowania, ktéry przedstawia dyrektorowi
w terminie nie dtuzszym niz 2,5 miesigca od dnia przyjecia zgtoszenia.

3. Wraporcie, o ktorym mowa w ust. 2 nalezy wskaza¢ w szczegélnoSci:
1) opis przedmiotu zgtoszenia;
2) osobe, ktorej dotyczy zgtoszenie;
3) czynnosci podjete w dochodzeniu wewnetrznym i postepowaniu wyjasniajgcym;
4) ustalenie stanu faktycznego;
5) rekomendowane dziatania naprawcze.

§ 15.
Po zapoznaniu sie z raportem, o ktorym mowa w § 14 ust. 2, dyrektor podejmuje
odpowiednie $rodki, adekwatne do rodzaju naruszenia prawa, w tym dyscyplinujgce
pracownikéw odpowiedzialnych za naruszenia prawa oraz dziatania zapobiegajace
powstawaniu naruszen prawa w przysztosci.

§ 16.

1. Dyrektor przekazuje osobie zglaszajacej naruszenie informacje zwrotna,
w ktorej stwierdza wystgpienie lub stwierdza brak wystgpienia naruszenia prawa
oraz informuje o $rodkach, ktére zostaty lub zostang zastosowane w reakcji na
stwierdzone naruszenie prawa. W informacji wskazuje sie przyczyny podjecia danego
dziatania.

2. Informacja zwrotna, o ktérej mowa w ust. 1 jest przekazywana osobie zgtaszajacej
naruszenie w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia zgtaszajagcemu,
w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dokonania zgloszenia.

Rozdzial 4
Zgloszenia zewnetrzne

§17.

1. Tryb dokonywania zgtoszenn zewnetrznych okreSlaja przepisy rozdziatu
4 ustawy.

2. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane bez uprzedniego dokonania zgltoszenia
wewnetrznego.

3. Zgtoszenie zewnetrzne polega na przekazaniu informacji o naruszeniu prawa
organowi publicznemu lub organowi centralnemu - tj. odpowiednio: Prezesowi
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw lub Rzecznikowi Praw Obywatelskich.
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Rozdzial 5
Ochrona osdb dokonujacych zgloszen

§ 18.
1. Ochronie podlegaja osoby, ktore:
1) dokonaty zgloszenia,
2) pomagaty w dokonaniu zgtoszenia,
jesli dziataty w dobrej wierze, tj. na podstawie uzasadnionego podejrzenia
majacego podstawe w posiadanych informacjach, ktére obiektywnie
uprawdopodabniajg zgtaszane nieprawidtowosci.
2. Osoby, o ktéorych mowa w ust. 1 podlegaja ochronie wytgcznie w zakresie dokonanych
zgloszen.

§ 19.
W celu ochrony os6b dokonujacych zgtoszen stosuje sie odpowiednio przepisy rozdziatu
2 ustawy.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§ 20.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy ustawy
oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

§ 21.
Pracownicy zatrudnieni w szkole zapoznaja sie z regulaminem, a fakt ten potwierdzaja
wilasnorecznym podpisem. W przypadku pracownikéw przyjmowanych do pracy,
dyrektor zapoznaje pracownika z regulaminem przed dopuszczeniem do pracy.

§22.
Pracownicy potwierdzajg fakt zapoznania sie z trescig regulaminu na piSmie, zgodnie
z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.
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Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoty Podstawowej Mistrzostwa
Sportowego im. ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu z dnia 10 pazdziernika 2024r.

(oznaczenie osoby zgtaszajacej) (miejscowo$¢, data)

(adres na ktory nalezy wystaé
powiadomienie o przyjeciu zgtoszenia)*

Zgloszenie
naruszenia prawa w trybie ustawy o ochronie 0s6b zglaszajacych naruszenia
prawa

dyrektor

Szkoty Podstawowej Mistrzostwa
Sportowego

im. Ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu

Dziatajac na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2019 o ochronie
0s6b zgtaszajacych naruszenia prawa (Dz. U.UE.L.2019.305.17 ), zgtaszam naruszenie

prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca.

1. Osoba, ktorej dotyczy zgtoSzZenia ........cceveiieiiiiiiin i (nalezy

wskaza¢ osobe fizyczng, osobe prawngq lub jednostke organizacyjnq nieposiadajgcqg osobowosci prawnej, ktorej ustawa

przyznaje zdolnosé prawng, wskazanq w zgtoszeniu, jako osoba ktéra dopuscita sie naruszenia prawa lub z ktérqg osoba ta

Jjest powigzana).

2. Naruszenie Polegalo Na ... ses e
................... (tutaj nalezy wskazac jakie naruszenie/naruszenia sq zgtaszane).

3. Naruszenie miato MI€JSCE W ...ueereerreereesreesereesseeseesees e sesssessessss s ssssssesans (nalezy podaé
miejsce) W AN wouceeeeereererrsrrnesnenns (nie dotyczy, jezeli do naruszenia jeszcze nie doszto, lecz prawdopodobnie dojdzie).

4. Wskazanie dowodéw potwierdzajacych przedstawione zgtoszenia ..........c.cccovernene

(nalezy wypetnié, jezeli zgtaszajqcy dysponuje takimi dowodami).
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5.Czy zgtaszajacy oczekuje zorganizowania bezposredniego spotkania (podkresii¢
wiasciwe): TAK/NIE. W przypadku wybrania odpowiedzi TAK, po wstepnej weryfikacji
zgloszenia, obejmujacej ustalenie, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,
bezposrednie spotkanie bedzie zorganizowane w terminie 7 dni od otrzymania
zgloszenia, pod warunkiem, ze zgtaszajgcy podat dane kontaktowe.

6. Status osoby zgtaszajacej naruszenie (nalezy pokresii¢ wiasciwe):

1) pracownik;

2) byty pracownik;

3) osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie;

4) osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na

podstawie umowy cywilnoprawnej;

5) przedsiebiorca;

6) stazysta;

7) wolontariusz;

8) Inny (jaKi?) .o

(podpis zgtaszajacego)

“jezeli zgtaszajacy nie poda adresu, nie zostanie przestane potwierdzenie przyjecia zgtoszenia i informacja
zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dziatan nastepczych.
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Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoty Podstawowej Mistrzostwa
Sportowego im. ks. Jézefa Szafranka w Bytomiu z dnia 10 pazdziernika 2024r.

(pieczatka szkoty) (miejscowo$é, data)

Potwierdzenie
zgtaszajgcemu przyjecia zgtoszenia naruszenia prawa

Pani/Pan

Na podstawie § 9 ust. 1 zatgcznika nr 1 do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoty
Podstawowej Mistrzostwa Sportowego im. ks. Jézefa Szafranka w Bytomiu z dnia 20 wrzesnia 2024r.
w sprawie ustalenia regulaminu zgtoszen wewnetrznych w Szkole Podstawowej Mistrzostwa
Sportowego im. ks. Jézefa Szafranka .w Bytomiu potwierdzam przyjecie zgtoszenia naruszenia prawa,
dokonane (papierowo, ustnie) W dniu .......ccccceeeeeeeciieeeeecieeee s

Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalajace na ustaleme Pani/Pana tozsamosci nie

podlegajg ujawnieniu, chyba, ze wyrazi Pani/Pan na to zgode. Podane informacje objete sg poufnoscia
w zakresie tozsamosci osoby dokonujgcej zgtoszenia i osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.

Ponadto, informuje, ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dziatan
nastepczych w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa wraz z podaniem powoddw takich dziatan,
nastgpi w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, tj. do dnia
................................ * na adres podany w zgtoszeniu.

(podpis dyrektora szkoty

‘w przypadku nieprzekazania potwierdzenie zgtaszajgcemu, termin przekazania informacji zwrotnej wynosi
3 miesigce od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia - art. 29 ust. 1 pkt 8 ustawy.
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Zatgcznik nr 4
do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoty Podstawowe]j Mistrzostwa
Sportowego im. ks. Jozefa Szafranka w Bytomiu z dnia 20 wrzesnia 2024r.

stanowisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z Regulaminem zgtoszern wewnetrznych
okreslajacych wewnetrzng procedure zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Szkole Podstawowej Mistrzostwa Sportowego im. ks. Jozefa Szafranka

w Bytomiu.

podpis pracownika
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Zatacznik nr 5

do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoty Podstawowej Mistrzostwa
Sportowego im. ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

Rejestr zgloszen wewnetrznych

L.p.

Numer
sprawy

Przedmiot naruszenia

Data dokonania Informacja Data
zgloszenia o podjetych zakonczenia
wewnetrznego dzialaniach sprawy

nastepczych
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Zatgcznik nr 6
do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoty Podstawowej Mistrzostwa
Sportowego im. ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

Nazwa jednostki organizacyjnej

UPOWAZNIENIE nr /rok
Na podstawie art. 27 ust.2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz art.

29 i art. 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) Administrator
danych osobowych

POLECA

Pani /Panu

przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku z obstluga wewnetrznego kanatu zgloszen naruszen
prawa w Szkole Podstawowej Mistrzostwa Sportowego im. ks. J. Szafranka

w Bytomiu.

Zakres upowaznienia obejmuje przetwarzanie danych osobowych w dowolnej formie,

w wersji papierowej i elektroniczne;j.

Upowaznienie wazne jest od dnia ................. na czas obstugi wewnetrznego kanatu

zgloszen naruszen prawa.

w imieniu Administratora Danych Osobowych
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Zatgcznik nr 7
do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoty Podstawowej Mistrzostwa
Sportowego im. ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

Nazwa jednostki organizacyjnej

UPOWAZNIENIE nr /rok

Na podstawie art. 27 ust.2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz art.
29 i art. 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) Administrator
danych osobowych

POLECA

Pani /Panu

przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku z udziatem w pracach Komisji ds. dziatan nastgpczych
dot. zgtoszenia wpisanego pod numerem .......... w rejestrze zgloszen wewnetrznych,

w Szkole Podstawowej Mistrzostwa Sportowego im. ks. J. Szafranka w Bytomiu.

Zakres upowaznienia obejmuje przetwarzanie danych osobowych w dowolnej formie,

w wersji papierowej i elektronicznej.

Upowaznienie wazne jest od dnia ................. na czas udzialu w pracach Komisji ds.

dziatah nastgpczych.

w imieniu Administratora Danych Osobowych
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Zatacznik nr 8
do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoty Podstawowej Mistrzostwa

Sportowego im. ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

Imie i nazwisko

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci wobec danych osobowych, do ktérych ma dostep
osoba przyjmujaca zgloszenie o naruszeniu prawa w zwigzku z obstuga kanatu

wewnetrznego zgtoszen.

W zwigzku z obstugg wewnetrznego kanatu zgtoszen naruszen prawa w Szkole
Podstawowej Mistrzostwa Sportowego im. ks. J. Szafranka w Bytomiu zobowigzuje sie:
1. do zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych, ktére uzyskatem/am
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia, takze po ustaniu stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywatem/am wskazane zadania.
2. chroni¢ informacje i dane osobowe, ktére uzyskatem/am w zwigzku z obstugg
wewnetrznego kanatu zgtoszen i prowadzeniem rejestru zgtoszen przed ich
ujawnieniem, w tym ich upublicznieniem, przekazaniem, udostepnieniem

nieuprawnionym osobom i podmiotom.

Ja, nizej podpisany/a, potwierdzam znajomos¢ przepisow Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw i Procedury przyjmowania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych. Ponadto jestem swiadomy/a, ze naruszenie ww. przepisow skutkowaé

bedzie zastosowaniem wobec mnie kary dyscyplinarnej/kary zgodnie z art. 56 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

data i podpis
Zatacznik nr 9
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do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoly Podstawowej Mistrzostwa
Sportowego im. ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

Imie i nazwisko

Oswiadczenie cztonka/osoby uczestniczacej w pracach komisji ds. dziatan nastepczych
o zachowaniu poufnosci

W zwigzku z udziatem w pracach Komisji ds. dziatan nastepczych w Szkole
Podstawowej Mistrzostwa Sportowego im. ks. J. Szafranka w Bytomiu dot. zgtoszenia
wpisanego pod numerem .......... W rejestrze zgtoszen wewnetrznych, zobowigzuje sie:

1. do zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych, ktére uzyskatem/am

w ramach pracy Komisji oraz w zwigzku z podejmowaniem dziatan nastepczych,

w czasie trwania stosunku pracy a takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku

prawnego, w ramach ktorego wykonywatem/am wskazane zadanie.

2. chroni¢informacje i dane osobowe, ktére uzyskatem/am w ramach pracy Komisji oraz

w zwigzku z podejmowaniem dziatan nastepczych przed ich ujawnieniem, w tym ich

upublicznieniem, przekazaniem, udostepnieniem nieuprawnionym osobom
i podmiotom.

Ja, nizej podpisany/a, potwierdzam znajomos¢ przepisow Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw i Procedury przyjmowania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych. Ponadto jestem swiadomy/a, ze naruszenie ww. przepisow skutkowaé

bedzie zastosowaniem wobec mnie kary dyscyplinarnej/kary zgodnie z art. 56 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

data i podpis
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Zatacznik nr 10
do zarzadzenia nr ADMIN/09/2024 dyrektora Szkoty Podstawowej Mistrzostwa
Sportowego im. ks. J6zefa Szafranka w Bytomiu z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA SYGNALISCI
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE. 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE) - RODO, informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.
Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa Mistrzostwa Sportowego
im. ks. J. Szafranka z siedzibg w Bytomiu, przy ul. Tarnogérskiej 2 tel. 32 281 18 81,
adres e-mail: sekretariat@spms.bytom.pl
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych:
adres: Urzad Miejski w Bytom ul. Smolenia 35,
e-mail iod edu@um.bytom.pl

1. Dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora na podstawie przepiséw prawa
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 6 ust.1 lit. e prawnie uzasadnionego interesu publicznego
administratora w celu podjecia dziatan prowadzgcych do ustalenia, czy sprawy bedace
przedmiotem zgtoszenia stanowig rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséow
prawa oraz wyjasniania zgloszonego naruszenia i wywigzania sie z ochrony osoby
posiadajgcej status sygnalisty na podstawie Ustawy o ochronie sygnalistow.

2. Dane osobowe mogg by¢ ujawniane uprawnionym podmiotom w trybie okreslonym przez
obowigzujgce przepisy prawa, w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego
osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie, w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub
sgdowymi prowadzonymi przez sgdy.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego.
w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdére nie majg znaczenia dla
rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sag
niezwiocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od
chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

4. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, w uzasadnionych przypadkach prawo do zgdania usuniecia danych oraz
ograniczenia przetwarzania danych poprzez ztozenie stosownego wniosku, oraz prawo do
wniesienia skargi do Organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna, iz przetwarzanie danych
osobowych jego dotyczgcych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (UE 2016/679).

5. Dane osobowe nie bedg podlega¢ decyzji, ktéra opiera sie na zautomatyzowanym

przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowe;.

. Podanie danych osobowych jest niezbedne do rozpoczecia czynnosci zwigzanych

z weryfikacjg zgtoszenia i dalszg komunikacjg z sygnalistg. Nieprzekazanie danych
osobowych spowoduje brak mozliwosci rozpatrzenia zgtoszenia.

N
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